
«Оптимизация процесса сбора 

отчетной документации 

педагогического коллектива»



Команда лин-проекта

 Руководитель проекта: Бабина Олеся Геннадьевна, заместитель 

директора по воспитательной работе.

 Команда:

 Комракова Галина Викторовна, социальный педагог.

 Старикова Лилия Викторовна, педагог-организатор.

 Шарапатюк Олеся Николаевна, учитель.

 Скрылькова Юлия Юрьевна, учитель.



Паспорт проекта



Карта текущего состояния процесса

Вход

Разработка 
формы для 

отчетной 
документации

Выход

Передача 
формы для 

отчетной 
документации

Получение 
информации, 
извлечение, 
сохранение

Проверка 
отчетной 

документации

Занесение в 
общую 

таблицу

Min 15 мин.
Max 20 мин.

Min 3 мин.
Max 5 мин.

Min 70 мин.
Max 90 мин.

Min 80 мин.
Max 90 мин.

Min 70 мин.
Max 90 мин.

ИТОГО: 295 мин.

Название проблемы

Проблема 1 Большая трата времени на сбор информации и сведение его в единую  форму;

Проблема 2 Несвоевременная сдача  отчетной документации.



Карта целевого состояния процесса

Вход

Разработка 
формы для 

отчетной 
документации

Выход

Передача 
формы для 

отчетной 
документации

Получение 
информации, 
извлечение, 
сохранение

Проверка 
отчетной 

документации

Занесение в 
общую 

таблицу

Min 15 мин.
Max 20 мин.

Min 3 мин.
Max 5 мин.

Min  0 мин.
Max 0 мин.

Min 80 мин.
Max 90 мин.

Min 0 мин.
Max 0 мин.

ИТОГО: 98-115 мин.

295-115=180

ЭКОНОМИЯ 180 мин.



Карта идеального состояния процесса

Вход

Разработка 
формы для 

отчетной 
документации

Выход

Передача 
формы для 

отчетной 
документации

Получение 
информации, 
извлечение, 
сохранение

Проверка 
отчетной 

документации

Занесение в 
общую 

таблицу

15 мин. 3 мин. 0 мин. 70 мин. 0 мин.

ИТОГО: 88 мин.



Пирамида проблем

Проблем Федерального уровня нет

Проблем регионального уровня нет

 Излишняя трата времени на сбор информации и сведение 
его в единую  форму 

 Несвоевременная сдача  отчетной документации



План мероприятий по устранению проблем

№ 
п/п

Наименование мероприятия Сроки Ответственный

1. Изучение Google таблиц, ее 
форм и инструментов для 
работы с ней

21.02. – 29. 02. 2022г. Бабина О.Г.

2. Ознакомление педагогов с 
принципами работы онлайн-
приложения Google таблица

01.03. – 22.03. 2022г. Бабина О.Г.,
Старикова Л.В.

3. Создание на Google основных 
форм таблиц для отчетности

22.03. – 25. 03. 2022г. Бабина О.Г.



Достигнутые результаты

295минут

115 минут

Было Стало



Визуализация (фотографии «Было» – «Стало»)

«Было»



Визуализация (фотографии «Было» – «Стало»)

«Стало»



Спасибо за 

внимание!


